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PLANO DE AÇÃO PARA IMPLANTAÇÃO DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO 

DO MUNICÍPIO DE SÃO GABRIEL DA PALHA ESTADO DO ESPÍRITO SANTO 

DEFINIDO NO GUIA DO TCE/ES 
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PLANO DE AÇÃO PARA IMPLEMENTAÇÃO DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL 

 

 

 

Ação a ser Realizada Responsável Providências Data 

limite 

Status 

1. Elaborar novo Projeto de Lei Instituidora do 

Sistema de Controle Interno em substituição a Lei nº 

2.237, de 18 de julho d e 2012. 

Controladoria 

Geral do Município 

Discussão para adequação da minuta 

sugerida pelo TCE-ES, Apêndice I do 

Guia de orientação para implantação 

do Sistema de Controle Interno na 

Administração Pública 

30/09/2013 realizado 

 

2. Elaborar o Projeto de Lei que Estrutura a Unidade 

Central de Controle Interno do Poder Legislativo   

Núcleo de Controle Interno Discussão para adequação da minuta  30/09/2013 realizado 

 

3. Elaborar o Projeto de Lei de criação dos Cargos 

do responsável pela UCCI na Estrutura 

Administrativa do Poder Legislativo   

Núcleo de Controle Interno Discussão para adequação da minuta  30/09/2013 realizado 

4. Elaborar o Projeto de Lei de criação do Cargo de 

Auditor Público Interno no Plano de Carreira do 

Poder Legislativo  

Núcleo de Controle Interno Discussão para adequação da minuta  30/09/2013 realizado 

5. Elaborar novo Ato que regulamenta a Lei que 

dispõe sobre o Sistema de Controle Interno.  

Núcleo de Controle Interno Discussão para adequação da minuta 

sugerida pelo TCE-ES, Apêndice II do 

Guia de orientação para implantação 

do Sistema de Controle Interno na 

Administração Pública 

30/09/2013 realizado 

 

6. Elaborar a Versão II da Instrução Normativa que 

disciplina a elaboração das demais normas.  

Controladoria 

Geral 

Discussão para adequação da minuta 

sugerida pelo TCE-ES, Apêndice III 

do Guia de orientação para 

implantação do Sistema de Controle 

Interno na Administração Pública 

30/09/2013 realizado 

 

7. Atualizar o Plano de Ação para implantação do 

Sistema de Controle Interno 

Núcleo de Controle Interno Discussão para adequação da minuta 30/09/2013 realizado 
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8. Definir o local (físico) para o funcionamento da 

Unidade de Controle Interno - UCI e instalar os 

recursos tecnológicos e de comunicação necessários. 

Secretaria Geral Adequação de sala já existente 

 

30/09/2013 realizado 

 

9. Compor a equipe mediante recrutamento interno, 

com nomeação para Cargo Comissionado para 

Implementação do Sistema de Controle Interno. 

Presidente da Câmara Recrutamento de servidores do 

Quadro de Pessoal com perfil para 

exercer a função 

30/09/2013 realizado 

 

10. Realizar estudos sobre o Sistema de Controle 

Interno e promover o treinamento inicial da equipe. 

Controladoria 

Geral 

Cursos de capacitação busca de 

informações junto a outras Prefeituras,  

TCE-ES e bibliografia específica 

30/09/2013 realizado 

11. Iniciar a operacionalização das atividades quanto 

ao 

relacionamento com o Controle Externo. 

Controladoria 

Geral 

Análise e envio de dados de acordo 

com o solicitado 

30/09/2013 realizado 

12. Definir os diversos Sistemas Administrativos, 

seus  Órgãos Centrais e as Instruções Normativas 

correlatas. 

Controladoria 

Geral 

Reunião  30/09/2013 realizado 

13. Promover discussões com as unidades, para 

definir rotinas de trabalho e identificar pontos de 

controle e respectivos procedimentos de controle, a 

serem considerados nas IN. 

Controladoria 

Geral 

Reunião  30/09/2013 realizado 

14. Elaborar as Instruções Normativas do Sistema de 

Controle Interno versão II 

Núcleo de Controle 

Interno 

Análise e adequação dos 

procedimentos de rotina 

30/12/2013 Em 

elaboração 

15. Elaborar as Instruções Normativas do Sistema de 

Planejamento e Orçamento versão II. 

Diretoria de Finanças e 

Gestão Fiscal 

Análise e adequação dos 

procedimentos de rotina 

30/12/2013 Em 

elaboração 

16. Elaborar as Instruções Normativas do Sistema de 

Controle Patrimonial versão II. 

Diretoria Compras, 

Licitações, Almoxarifado e 

Patrimônio 

Análise e adequação dos 

procedimentos de rotina 

30/12/2013 Em 

elaboração 

17. Elaborar as Instruções Normativas do Sistema de 

Contabilidade versão II.  

Diretoria de Finanças e 

Gestão Fiscal 

Análise e adequação dos 

procedimentos de rotina 

30/12/2013 Em 

elaboração  

18. Elaborar as Instruções Normativas do Sistema de 

Compras, Licitações e Contratos. 

Diretoria Compras, 

Licitações, Almoxarifado e 

Patrimônio 

Análise e adequação dos 

procedimentos de rotina 

30/03/2014 A ser 

elaborad

o 
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19. Elaborar as Instruções Normativas do Sistema de 

Tributos 

Diretoria de Finanças e 

Gestão Fiscal 

Análise e adequação dos 

procedimentos de rotina 

30/03/2014 A ser 

elaborad

o 

20. Elaborar as Instruções Normativas do Sistema  

Financeiro 

Diretoria de Finanças e 

Gestão Fiscal 

Análise e adequação dos 

procedimentos de rotina 

30/03/2014 A ser 

elaborad

o 

21. Elaborar as Instruções Normativas do Sistema de 

Recursos Humanos. 

Diretoria Administrativa Análise e adequação dos 

procedimentos de rotina 

30/09/2014 A ser 

elaborad

o 

22. Elaborar as Instruções Normativas do Sistema de 

Convênios e Consórcios  

Diretoria Administrativa Análise e adequação dos 

procedimentos de rotina 

30/09/2014 A ser 

elaborad

o 

23. Elaborar as Instruções Normativas do Sistema de 

Projetos e Obras Públicas. 

Diretoria Administrativa Análise e adequação dos 

procedimentos de rotina 

30/09/2014 A ser 

elaborad

o 

24. Elaborar as Instruções Normativas do Sistema 

Jurídico.  

Procuradoria Jurídica Análise e adequação dos 

procedimentos de rotina 

30/09/2015 A ser 

elaborad

o 

25. Elaborar as Instruções Normativas do Sistema de 

Serviços Gerais 

Diretoria Administrativa Análise e adequação dos 

procedimentos de rotina 

30/09/2015 A ser 

elaborad

o 

26. Elaborar as Instruções Normativas do Sistema de 

Tecnologia da Informação 

Diretoria de Informática Análise e adequação dos 

procedimentos de rotina 

30/09/2015 A ser 

elaborad

o 

27. Iniciar o desenvolvimento dos primeiros 

trabalhos de auditoria interna, conforme 

programação e metodologia estabelecidas. 

Núcleo de Controle Interno Verificação in loco  

 

Cronogra

ma do 

PAAI 

A ser 

realizada 

28. Elaborar o segundo PAAI – Plano Anual de 

Auditoria Interna, para uso interno do Núcleo 

Controle Interno. 

Núcleo de Controle Interno Análise dos aspectos da materialidade, 

relevância, vulnerabilidade, riscos, 

ocorrências pretéritas (falhas, erros e 

outras deficiências anteriores), 

manifestações do Tribunal de Contas 

30/12/2013 A ser 

elaborado 
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do Estado do Espírito Santo acerca das 

contas anuais de exercícios anteriores 

de acordo com as Instruções 

Normativas 

29. Consolidação das Instruções Normativas de 

rotinas internas e procedimentos de controle do 

Município. 

Controladoria 

Geral do Município 

Instituição de Manual 30/09/2015 A ser 

elaborado 

30. Realizar o concurso público para o provimento 

das vagas criadas para o Núcleo de Controle Interno. 

Presidente da Câmara Contratação de Empresa especializada 24/07/2018 A ser 

realizado 

 

 

São Gabriel da Palha, em 25 de setembro de 2013. 

 

 

 

BRAZ MONFERDINI 

Presidente da Câmara Municipal 

 

 

 

JOAQUIM JOSÉ BONO DA SILVA 

Coordenador do Núcleo de Controle Interno 

 

 

 

 

 

 

 
 

 


